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1. ZAKLADNI USTANOVENI
1.1. Pravni ukotveni
1.1.1. V souladu se zfizovaci listinou Knihovny Eduarda Petisky ze dne 31. 5. 2004 a podle & 4 Knihovniho
zakona (Zakon o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb 257/2001 Sb. - dale KZ) vydavam tento Knihovni Fad (dale KR) Knihovny Eduarda Petisky (dale KEP).
1.1.2. Dle & 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo ob¢ana na svobodny a rovny pfistup k informacim a tim
naplnuje €l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod. Princip rovného pfistupu k informacim je posilen
skuteCnosti, ze vybrané vefejné knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo
vylouceno limitovani jejich dostupnosti. Rovny pfistup soucasné nevylucuje preference urcitych skupin
uzivateld v knihovné (déti, studenti, seniofi).
1.1.3. Knihovna ve své Cinnosti aplikuje daldi legislativu vztahujici se k pfispévkovym organizacim
a pravnickym osobam (napf. zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, zakon 250/2000
Sb. o rozpoctovych pravidlech Uzemnich samospravnych celkd, zakon 563/1991 Sb. o Ucetnictvi, zakon
262/2006 Sb. Zakonik prace a dalsi.

1.2. Poslani a ¢innost knihovny

1.2.1. Knihovna Eduarda Petisky je pfispévkovou organizaci s pravni subjektivitou zfizovanou méstem
Brandys nad Labem-Stara Boleslav. Knihovna spravuje majetek mésta, je proto povinnosti kazdého
uzivatele chranit a neposkozovat jeji knihovni fondy a zafizeni.

1.2.2.  Knihovna Eduarda Petisky je vefejnou univerzalni knihovnou a knihovnou zakladni ve smyslu & 9,
11, 12, 13 KZ. Jejim poslanim je zajistovani kulturnich, informacnich a vzdélavacich potfeb uzivatell
a zachovani rovného pfistupu k informacim a kulturnim hodnotam, které jsou obsazeny ve fondech
a informacnich databazich knihovny. Shromazduje, uchovava a zpfistupriuje knihy, periodika, elektronické
dokumenty a dalsi informacni prameny a poskytuje informace ze vSech oblasti. Zprostiedkovava
registrovanym uzivatelim sluzbu Narodni digitalni knihovna - Dila nedostupna na trhu“ (dale jen ,NDK-
DNNT") a pfistup do dalsich digitalnich knihoven (Pf¥il. ¢. 8).

2. VYMEZENI[ ZAKLADNICH POJMU
Knihovnou se rozumi kazdé oddéleni KEP.
UZivatelem knihovny je kazdy, kdo jakymkoliv zplsobem vyuziva sluzby poskytované knihovnou, a to jak
osobné, tak prostfednictvim jiné osoby, internetu apod. UZivatelem je rovnéz kazdy, kdo se zdrzuje
v jakychkoli prostorach knihovny.
Ctenafem je uzivatel knihovny (individualni nebo institucionalni), ktery registraci vstoupil s knihovnou do
zvlastniho smluvniho vztahu, jehoz podminky se fidi timto knihovnim rfadem.
Ctenaisky Ucet (téZ konto) je definovan jako zaznam o vzajemnych pravech, povinnostech a zavazcich
knihovny a ¢tenare vedeny prostiedky vypocetni techniky. Ctenarsky ucet je po pFihlaseni pfistupny online.
Knihovni jednotkou se rozumi dokument ¢i pfedmét, ktery knihovna eviduje jako samostatnou véc a ktery
pUjc¢uje svym uzivateldm. Knihovni jednotkou pro Ucely vypuaj¢niho procesu mize byt rovnéz spolecenska
hra, audiokniha.
Regionalni fond zahrnuje dokumenty, které se vécné, autorsky a mistem vydani ¢i jinym zplsobem vztahuji
Volnym vybérem je ¢ast knihovniho fondu, ktera je uzivateli pfistupna bez zprostifedkovani knihovnikem.
Prezentni vypUjckou je vypljcka knihovni jednotky, kterou lze uzit pouze v prostorach knihovny.
Absentni vypUjckou je vypujcka knihovni jednotky, kterou lze uzit i mimo prostory knihovny.
Vypljéni lhitou je lhita, po kterou smi uzivatel vypGjcenou knihovni jednotku uzivat. VypGjcni Lhita
jednotlivych typl knihovnich jednotek je stanovena timto knihovnim fadem, neni-li pfi realizaci vypujcky
stanoveno jinak.
Meziknihovni vypujéni sluzbou (MVS) je vypUj¢ni, informacni a reprografickd sluzba, kterou mezi sebou
uskute¢nuji knihovny v CR, p¥ipadné i zahraniti, za G¢elem zpfistupnéni knihovnich dokumentd uzivateltim.
Registracni poplatek je poplatek na Uhradu nakladd vynaloZzenych na administrativni Ukony spojené s
evidenci uzivatell knihovny.


http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=03_Leg/01_LegPod/Zakon257.htm&PHPSESSID=03b5104934dd745d57f2f116e8c92dea
http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=03_Leg/01_LegPod/Zakon257.htm&PHPSESSID=03b5104934dd745d57f2f116e8c92dea
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3. VEREINE KNIHOVNICKE A INFORMACNI SLUZBY
3.1. Vymezeni sluzeb
Knihovna poskytuje uzivateldm vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) tak, jak jsou
vymezeny v pfislusnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4 a § 14. Jsou to:
o vypUjéni sluzby:
pUjcovani v budoveé knihovny - prezencni pljcovani,
pUj¢ovani mimo budovu knihovny - absencni pajcovani,
o meziknihovni sluZby:
meziknihovni vyp@jeni a reprografické sluzby v ramci CR
mezinarodni meziknihovni sluzby,
o reprografické sluzby:
kopirovani material z fondu knihovny,
meziknihovni reprografické sluzby
o informacni sluzby:
referencni sluzba zpfistupnujici informace o katalozich, bazich a fondech knihovny,
bibliograficko-informacni sluzba zajistujici informace faktografického charakteru a tvorbu resersi,
o elektronické sluzby:
on-line sluzby automatického knihovnického systému,
piistup k elektronickym informacnim zdrojlm prostfednictvim internetu,
pfipojeni k WiFi,
pristup do bazi dat lokalnich i na siti,
elektronicka komunikace s uZivateli,
o propagacni sluzby:
vydavani letakd, plakatd, pozvanek a privodcl s informacemi o knihovné, o katalozich, o knihovnim
fondu apod.,
WWW stranky knihovny,
pofadani pfednasek, besed a obdobnych akci pro uzivatele s cilem vzdélavat a také propagovat
sluzby knihovny
o vydavatelska ¢innost

3.2.  Unhrada sluzeb
3.2.1. Bezplatné jsou poskytovany zakladni sluzby definované § 4, odst. 2 KZ.
3.2.2. Placené sluzby jsou poskytovany dle § 4, odst. 2 - 4 KZ, a to zejména za:

. zpristupnovani knihovnich dokumentl z knihovnich fondd jinych knihoven zprostfedkovanim jejich
rozmnozenin v ramci meziknihovnich reprografickych sluzeb.
. Zptistupnovani knihovnich dokumentl z knihovnich fondd knihoven v ramci mezinarodnich

meziknihovnich sluzeb.
3.2.3.  Knihovna uctuje poplatky (Uhradu skute¢né vynalozenych naklad(l) za registraci uzivatelll a za
nékteré specializované sluzby. Za nékteré dokumenty mlze byt vyzadovana finan¢ni zaloha (napf.
pUj¢ovani spolecenskych her, drahé publikace).
3.2.4. Veskeré financni Castky (registracni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky apod.) jsou
G¢tovany podle zasad KR a ve vysi stanovené Cenik sluzeb a poplatkd (PFil. € 1).

4. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB
4.1. UZivatel
Uzivatelem knihovny se mize stat:
. kazdy ob&an CR po predlozeni obanského priikazu ¢i jiného dokladu tento nahrazujiciho (pas...)
. obéan EU + Norska, Islandu, Lichtenstejnska a Svycarska po predlozeni prlikazu totoZnosti
a doloZeni prechodného pobytu na tzemi v CR, nebo dolozeni usazenosti v CR (doloZeni lze uginit
nasledujicim zpUsobem: najemni smlouva, pracovni smlouva, smlouva o ubytovani, vypis za platby
elektfiny, pracovni smlouvu, kartitcku Ceské zdravotni pojistovny, predplacenou jizdenku na méstskou
hromadnou dopravu, razitko cizinecké policie v pase s adresou pobytu...)
. jiny cizi statni pfislusnik po predlozeni platného cestovniho pasu a povoleni k pobytu.
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4.2. Prihlaska

Uzivatelem knihovny se fyzicka ¢&i pravnicka osoba stava vyplnénim prihlasky a zaplacenim
registratniho poplatku. Na zakladé udajl na pfihlasce ovéfenych knihovnikem (podle osobnich doklad
fyzické osoby, u pravnickych osob na zakladé osobnich Udaji povéfené osoby) je uzivateli vydan Ctenafsky
prikaz.

Podpisem se uZivatel zavazuje plnit ustanoveni KR a souhlasi se skute¢nosti, e jeho osobni data
v rozsahu nutném pro jednoznactnou identifikaci registrovanych uzivateld knihovny budou zpracovana a
uchovana dle zakona 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd. Jedna se o nasledujici Udaje: jméno,
pfijmeni, bydlisté a datum narozeni, event. doklad o naroku na snizeny registracni poplatek.

4.3, Registrace

Registrace umoznuje Ctenafi vyuzivat vSech sluzeb ve v3ech oddélenich knihovny véetné pobocky
Stara Boleslav ve stanovené vyplj¢ni dobé.
Udaje pottebné k registraci:

e Zdakladni identifikatni udaje uzivatele: pfijmeni, jméno, trvalé bydlisté, datum narozeni, které jsou
ovéfeny osobnim dokladem (obcansky prlikaz, pas), cizi statni pfislusnici z neclenskych zemi EU musi
predlozit pas a povoleni k pobytu.

o Dalsi udaje uzivatele (pokud je uzivatel uvede): akademické tituly, kontaktni adresa uzivatele, dalsi
mozna spojeni na uzivatele, ktera uvedl (telefon, e-mail).

e Udaj, na zakladé kterého se stanovuije vye registratniho poplatku.

e Je-li uzivatelem osoba mladsi 15 let, vyzaduje knihovna souhlas zakonného zastupce nebo rodinného
pfislusnika starSiho 18 let, ktery potvrdi jeji identifika¢ni udaje osobni Gcasti v knihovné a podpisem
na prihlasce. Podpisem tato osoba prebira zodpovédnost za Skody zpUsobené nezletilou osobou.

e UZivatel je povinen tyto Udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou, pokud chce vyuzivat
sluzeb knihovny v plném rozsahu.

e UzZivatel, ktery neda souhlas se zpracovanim zakladnich identifika¢nich udajd, mdZze uzivat pouze
téch sluzeb knihovny, které jsou poskytovany anonymné (prezenc¢ni pUjcovani, sluzby studovny,
¢itarny, reprografické sluzby...).

e Zménu udajl je uzivatel povinen ohlasit pracovnikiim knihovny.

e Dalsi vedené udaje:

O sluzebni: o vydanych a zruSenych prlkazech uzivatele, o tzv. transakcich, tzn. uskute¢néni
objednavky, registrace vypujcky, jeji prolongace, odeslané upominky, poznamky vztahujici se
k porudeni ustanoveni KR,

o ucletni: o provedenych finan¢nich transakcich mezi uzivatelem a knihovnou, zejména o jejich
UCelu, misté, Case a daldich naleZitostech, dle § 11 odst. 1 zakona ¢. 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu.

44.  Ctenarsky prikaz

. PFi prvni registraci ¢tenare vydava knihovna ¢tenarsky prikaz zdarma.

. Opétovné zhotoveni Ctenarského prikazu pfi ztraté i zniceni je zpoplatnéno podle Cenik sluzeb a
poplatka.

o Platnost ¢tenarského priikazu (registraci) je nutné kazdy rok obnovovat.

. Ctenafsky prilkaz je nepfenosny, majitel priikazu je vzdy zodpovédny za dodrzovani viech
ustanoveni tohoto KR.

. Ztratu Ctenaiského prikazu je uzivatel povinen knihovné ihned ohlasit. Do nahlaseni ztraty prakazu

knihovné zodpovida za jeho pfipadné zneuziti a Skody tim vzniklé.

4.5, Zakladni povinnosti uZivatel

4.5.1. Uzivatel je povinen fidit se knihovnim Ffadem, obecnymi pravnimi normami a respektovat pfipadna
omezeni sdélena odpovédnym zaméstnancem KEP.

4.5.2. Uzivatel je povinen respektovat viechna prava autorska a prava s nimi souvisejici.

4.5.3. Pobyt v knihovné je zakazan osobam znecisténym, podnapilym nebo pod vlivem psychotropnich
latek a tém, ktefi nevyuzivaji prostory knihovny v souladu s jejich uréenim.
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4.5.4. Uzivatel je povinen respektovat prava a majetek ostatnich uzivateld a zasady slusného chovani.
Svym chovanim a projevy nesmi obtéZovat, ohroZzovat a omezovat ostatni uzivatele ani zaméstnance
knihovny.

4.5.5. V knihovné neni dovoleno koufit, pouzivat elektronické cigarety, pozivat alkoholické napoje nebo
jiné omamné prostfedky. Neni dovoleno vnaset do vSech prostor knihovny nic, ¢im by mohl byt poSkozen
knihovni fond, majetek, ¢i ohrozeni zaméstnanci a dalsi uzivatelé knihovny.

4.5.6. Pfi praci s vypocetni technikou knihovny je uzivatel povinen se fidit pisemnymi instrukcemi
umisténymi u zafizeni a také pokyny zameéstnanct knihovny. Nesmi pfitom zasahovat do zafizeni, ménit
nastaveni a instalace.

4.5.7. Na vSech vefejnych pocitacich je mozna prace s kancelafskymi aplikacemi (tvorba textovych
dokumentd, tabulek, prezentaci apod.) a uloZeni dat na externi UloZna zafizeni. Je zakazano vyhledavat,
prohlizet, tisknout a Sifit webové stranky s pornografickym nebo narodnostné a nabozensky urazlivym
obsahem, stranky propagujici rasismus, nasili nebo podnécujici k uzivani drog. Je zakdzano provozovat
hazardni hry a vse, co je neslucitelné s platnymi pravnimi predpisy. Zaméstnanci knihovny mohou na
vybranych vefejnych pocitacich omezit ¢i znemoznit hrani pocitaovych her.

4.5.8. Knihovnu mohou samostatné navstévovat déti Skolniho véku, mladSi pouze v doprovodu osoby
starsi 15 let (rodinného pfislusnika, pedagoga apod.).

4.5.9. Za chovani déti odpovida jejich doprovod. Za déti, zaky a studenty, ktefi se Ucastni kolektivnich
programii pro MS, ZS a SS organizovanych KEP, odpovida jejich pedagogicky doprovod.

4.5.10. Vstup do knihovny se zvifaty neni povolen, s vyjimkou asistencnich psl a zvifat, kterd jsou soucasti
vzdélavacich, komunitnich a volnocasovych aktivit poradanych knihovnou.

4.5.11. Vstup do knihovny neni povolen na koleckovych bruslich a s jizdnimi koly ¢i obdobnymi
sportovnimi a dopravnimi prostiedky.

4.5.12. Cenné véci a pfedméty neponechava uzivatel v odloZzenych odévech a zavazadlech ani na jinych
vefejné pristupnych mistech. V pfipadé ztraty osobni véci v knihovné postizeny oznami ztratu zaméstnanci,
ktery s nim sepie zaznam o ztrat®. Postizeny ohlasi ztratu véci Policii CR a aZ po jejim $etfeni bude
odskodnéni za ztratu knihovnou feseno.

4.5.13. Uzivatel je na vyzvu zaméstnance KEP povinen pfed odchodem z knihovny pfedlozit ke kontrole
sva zavazadla, nebo vy&kat prijezdu pfislusnikd policie.

4.5.14. Vyneseni knihovni jednotky, ktera nebyla fadné vypujCena, je povazovano za kradez, a i jen pokus
o ni mOze byt oznamen organim ¢innym v trestnim fizeni.

4.5.15. Uzivatel, ktery nerespektuje pokyny zaméstnance KEP, porusuje pravni pfedpisy, knihovni fad, nebo
dalsi interni predpisy knihovny, mize byt z prostor knihovny vykazan. Vykazana osoba je povinna prostor
neprodlené opustit. Tim neni zbavena povinnosti nahradit zplsobenou 3Skodu, ani odpovédnosti podle
platnych predpisq.

4.5.16. Reditel/ka KEP m(Ze rozhodnout o odepfeni sluzeb ¢tendfi, a to na dobu az péti let. Reditel/ka tak
rozhodne, pokud Ctenafr spacha trestny cin proti zajmdm KEP nebo jinym zavaznym zplsobem nebo
opakované zavaznym zplsobem porusi knihovni fad.

4.6. Ochrana osobnich tdaji a nakladani s nimi

4.6.1. Ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajll, je knihovna spravcem osobnich
Udajh. Osobnim udajem je jakykoliv Gdaj, ktery se tyka konkrétni osoby, jejiz identitu lze z osobnich udaju
pfimo ¢i nepfimo zjistit. V podminkach knihovny to jsou zejména adresni a identifika¢ni Udaje uzivateld
nebo Udaje o jejich vypujckach ¢i jinych transakcich.

4.6.2. Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich Udaji podle zakona ¢. 101/2000 Sb., vnitiniho
predpisu ¢ 16 (Smérnice O ochrané osobnich udajd uZivatell), ktery je pfilohou tohoto KR
a dalSich obecné zavaznych pravnich predpis. Osobni Udaje jsou zpracovavany zaméstnanci knihovny
manualnim a automatizovanym zplsobem.

4.6.3. Knihovna zpracovava pouze pravdivé a pfesné osobni Udaje, které za timto ucelem ovéfuje.

46.4. Uctelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osobni Udaje, je ochrana majetku, ochrana
knihovnich fondl a kvalita poskytovanych sluzeb, pfip. naplnéni povinnosti uloZzenych knihovné obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy, zejména zakony:

. Zakon 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaj
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. Zakon 257/2001 Sb.,, o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb - knihovni zakon,

° Zakon 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu,

. Zakon 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné

nékterych zakonl - autorsky zakon.
4.6.5. Knihovna dba z dlivodu ochrany svych prav a povinnosti na to, aby nedo$lo k nékolikanasobnému
zapisu jednoho uzivatele v databazi knihovny, proto pfed vlastnim zapisem provede pfislusny pracovnik
podle dostupnych osobnich Udaja kontrolu v databazi, aby tomuto zabranil.
4.6.6. Zpusob nakladani s osobnimi udaji feCi podrobné smérnice Zasady zpracovani osobnich udajd
v Knihovné Eduarda Petisky (Pfil. €. 2)

5. PODMINKY POSKYTOVANI SLUZEB
5.1. Povinnosti uzivateld
UZivatelé jsou povinni Fidit se KR a zachovavat pokyny pracovniki knihovny. Musi se podrobit stanovenym
kontrolnim opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochranu majetku. Dale jsou povinni
zachovavat ve vsech prostorach knihovny klid a poradek.

5.2, NedodrZeni Knihovniho fadu

Jestlize uzivatel nedodrzuje ustanoveni KR, miize byt dotasné nebo trvale zbaven prava pouzivat sluzeb
knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zplGsobenou S$kodu ani odpovédnosti podle platnych
predpis(.

5.3. Pfipominky
Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Ustné pracovnikdim sluzeb
nebo fediteli/ce knihovny.

5.4. Podminky poskytnuti sluZeb
Sluzby v plném rozsahu poskytuje knihovna uZivateltm, ktefi spliuji podminky stanovené v tomto KR, a to:

. maji ovérenou registraci,
. maji uhrazen registracni poplatek, nebo nejsou povinni jej hradit,
) nemaji vaci knihovné jiny splatny dluh

Vybrané sluzby (zejména absenc¢ni vypUQjcky) poskytuje knihovna z divodu ochrany knihovniho fondu,
majetku ¢&i autorskych prav pouze témto uzivateldm - registrovanym c(tenafdm. Ostatni sluzby KEP
poskytuje viem uzivateldm. Jde zejména o kulturni, vzdélavaci, komunitni a volnocasové aktivity, pfistup k
internetu, WiFi a pobyt v prostorach knihovny.

5.5. Kauce

Pfi poskytovani vybrané sluzby dle rozhodnuti zaméstnance ma knihovna pravo zadat slozeni kauce na
Uhradu pfipadné vzniklych pohledavek. Vysi kauce urcuji zaméstnanci pfislusné pajc¢ovny, v niz je sluzba
realizovana. Prijeti kauce zaméstnanec KEP zaeviduje, v pfipadé splnéni stanovenych podminek
poskytovani sluzby ¢tenafem je kauce vracena, v opa¢ném pfipadé je kauce Ci jeji ¢ast pouzita na Uhradu
poplatk(, pfipadné uhradu Skody a smluvni pokuty.

5.6. Cena dokumentu
Cena knihy (i dalSich dokumentl) mlze byt stanovena dle soucasného stavu na trhu a tuto cenu lze po
¢tenari v pripadé ztraty vymahat.

6. VYPUICNI RAD
6.1. Zakladni ustanoveni
6.1.1.  Pro plj¢ovani knihovnich fondl plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o pGj¢ovani véci.
6.1.2.  Pri vstupu do vypUQj¢nich oddéleni pfedlozi uzivatel ¢tenarsky prikaz. Bez predloZeni tohoto
priikazu nemohou byt uzivateli poskytnuty absencni vypUjcky. Prezen¢ni vypujcky, sluzby ¢itarny a
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studovny, informacni a bibliografické sluzby, vyuziti internetu &i pfipojeni na WiFi mize realizovat kazdy
navstévnik knihovny, ktery dodrzuje ustanoveni tohoto knihovniho fadu.

6.1.3. Objemnéjsi zavazadla a Skolni braSny musi uzivatel odlozit na misto k tomu urcené.

6.1.4. Absencni puUjcovani dokumentl z knihovniho fondu je po zaplaceni registratniho poplatku
bezplatné, prezenctné lze pUljc¢it dokument bezplatné i bez zaplaceni poplatku.

6.2. Puj¢ovani dokumentd

6.2.1. Uzivateldm se pGjcuji dokumenty (tisténé knihy, spolecenské hry, Casopisy, zvukové knihy)
z vlastniho knihovniho fondu &i dokumenty ziskané prostfednictvim meziknihovni vypQj¢ni sluzby, dale pak
e-knihy a e-zvukové knihy.

6.2.2. VypUljcky se uskuteChuji v souladu s poslanim knihovny. O plj¢eni dokumentu a jeho zplsobu
rozhoduje knihovna.

6.2.3.  Mimo budovu se nepUj¢uji dokumenty:

o jestlize by jim hrozilo nebezpeli nenahraditelné ztraty nebo poskozeni (zejména publikace
regionalniho charakteru),

o jestlize jsou zapotfebi k dennimu provozu knihovny,

. jestlize byly vypujCeny ze zahrani¢nich nebo ¢eskych knihoven, jez stanovily prezencni pljceni

dokumentu jako podminku.

6.3. Postupy pfi pdj¢ovani

6.3.1. Knihovna je povinna vyhledat a pUjcit Ctenafi zadany dokument v Case, ktery je pfiméfeny
provoznim pomérdm knihovny.

6.3.2. Uzivatel si mize dokument vyhledat sam ve volnych vybérech knihovny nebo pozadat o pomoc
knihovnika. Je mozZno si dokument vyhledat v on-line katalogu knihovny na https:;//brandysnl.tritius.cz/.
Prostfednictvim tohoto katalogu (Ctenafské konto) lze realizovat objednavky a rezervace knih z fondu
knihovny ¢i objednavku MVS.

6.3.3.  Pri prevzetim vypuUjcky si uzivatel musi dokument prohlédnout a ihned ohlasit vSechny zavady.
6.3.4. Prevzeti drahého dokumentu (cenu definuje knihovnik) ¢&i dokumentu z regionalniho fondu
pujCeného absenctné je uzivatel povinen potvrdit plj¢eni svym podpisem na vypudj¢nim potvrzeni.

6.3.5. Dokument, ktery je pujCen jinému uzivateli, knihovna podle mozZnosti a na Zadost uzivatele
rezervuje, piipadné uZzivatel uskute&ni rezervaci online. Zada-li stejny dokument najednou vice uZivateld,
stanovi se pofadi podle Casu podani objednavky. Jakmile je dokument vracen, uvédomi knihovna
elektronicky Zadatele o moznosti vyzvednuti.

6.3.6. Osobam se specifickymi potfebami (handicapovani, imobilni, dlouhodobé nemocni) nabizi knihovna
doruceni objednanych (telefonicky, pisemné) domd, tvz. DonaskaDoDomu (DDD).

6.4. Vypuj¢ni Lhity

6.4.1. VypQjcni Lhata pro plj¢ovani dokumentld mimo budovu je u vSech fyzickych dokumentl (knihy,
Casopisy, zvukové knihy, spolecenské hry) 31 dni. E-vypUjcky se poskytuji na 31 dni.

6.4.2. VypQjcni lhata mGze byt prodlouzena u fadnych vypudjéek mimo budovu dvakrat o standartni
vypljcni LhGtu, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument dalSi uzivatel.
V odlvodnénych pfipadech je na zakladé rozhodnuti knihovnika moZzné povolit novou vypljc¢ku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni. Po pll roce musi byt dokument nejméné pll roku k dispozici dalSim
uzivateldm.

6.4.3. E-vypuUjcky nelze prodlouzit. Nelze prodlouzit ani vypUljcku spolecenskych her.

6.4.4. Knihovna je opravnéna bez udani dlvodl stanovit kratsi vypQj¢ni Lhdtu pro nékteré dokumenty,
pfipadné zadat bezodkladné vraceni dokumentu pred uplynutim vypujéni Lhity.

6.5.  Ctenarsky ucet

6.5.1. Do Ctenafského Ultu se zaznamenavaji vzajemné zavazky knihovny a Ctenafe, zejména Ctenarovy
vypUjcky, rezervace, objednavky a dluhy.

6.5.2. Ctenar pfi pfistupu do ¢tenafského U¢tu prokazuje svou identitu, a to zpravidla &tenafskym
priikazem nebo online svymi pfihlasovacimi Gdaji.
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6.5.3. Pristup ke Cctenafskému uCtu online je chranény heslem. Pristup ke (tenafskému Gctu
prostfednictvim samoobsluzného zafizeni je mozny pfilozenim Ctenafského priikazu ke snimacimu poli na
zafizeni.

6.5.4. Pokud ¢tenaf umozni pfistup ke svému Ctenarskému Uctu jiné osobé jako svému zastupci, odpovida
za veSkeré zavazky, které jednanim této osoby vznikly a jsou na jeho ¢tenarském uctu zaznamenany.

6.5.5. Ctenarf je povinen sv(j ¢tenafsky ucet chranit proti zneuZiti, zejména chranit své pfihlasovaci Udaje
a neumoznit jiné osobé pfistup k zafizeni, na némz je ke svému ¢tenarskému uctu prihlasen.

6.5.6. Ctenar odpovida za zneuziti svého ¢tenarského uctu, pokud zneuziti svou nedbalosti umoznil.

6.5.7. Vypis Ctenafského uctu poskytne KEP Ctenafi vzdy, kdyZ o to pozada, v listinné nebo elektronické
podobé.

6.6. Prezentni vypljcka (pdjceni v budové knihovny)

6.6.1. Kazdy uzivatel si mGze prezen¢né vypujcit knihovni jednotku z volného vybéru i z fondu studovny
6.6.2. Smlouva o vypujcce je uzaviena, jakmile uzivatel knihovni jednotku uchopi.

6.6.3. Prezencné vyplj¢enou knihovni jednotku uzivatel nesmi vynést z knihovny a je povinen ji vratit
tentyZz den na uréené misto (vypujcni pult).

6.7. Absenc¢ni vypujcka (ptjéeni mimo budovu knihovny)

6.7.1.  Knihovni jednotku si absen¢né mdze vypujcit pouze registrovany Ctenar.

6.7.2.  Smlouva o absen¢ni vypujcce je uzaviena nac¢tenim knihovni jednotky na ¢tenarlv ucet.

6.7.3. Zvukové dokumenty na CD, které nejsou nedilnou soucasti tisténého dokumentu, se pljcuji az po
uplynuti 9 mésicl od vydani zvukového zaznamu.

6.7.4. Ctenaf je povinen prohlédnout si pfi vypGj¢ovani knihovni jednotku, a je-li podkozena, ohlasit to
ihned zaméstnanci knihovny. Pokud tak neucini, nese odpovédnost za kazdé poskozeni, které bude zjisténo
pfi vraceni, a je povinen uhradit naklady na opravu nebo nahradu této knihovni jednotky.

6.7.5. Pri absentni vyplj¢ce vybranych knihovnich jednotek ma knihovna pravo Zadat sloZeni kauce na
Uhradu pfipadné vzniklych pohledavek. Vysi kauce urcuje knihovnik. O pfijeti kauce vyda knihovnik Ctenafi
potvrzeni, na jehoZ zakladé je pfi vraceni knihovni jednotky kauce vracena po zjisténi, Ze vracena knihovni
jednotka neni po3kozena a nevznikla povinnost uhradit smluvni pokutu. V opatném pfipadé je kauce ¢i jeji
¢ast pouzita na thradu Skody a smluvni pokuty.

6.7.6. Absencni vyplj¢ky nemohou byt ¢tenafiim zasilany postou.

6.7.7. Uzivatel ru¢i za vypQj¢eny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypljéce zaznam
v automatizovaném vypUjénim systému.

6.7.8. Uzivatel nesmi vyplj¢eny dokument pulj¢ovat dalSim osobam.

6.8. Vraceni absen¢ni vypujcky

6.8.1. Uzivatel je povinen vratit vypuj¢eny dokument véas a v takovém stavu, v jakém si jej vypUjcil.
Uzivatel nesmi podtrhavanim, zvyraznovanim, psanim poznamek na okraj nebo jinym zpUsobem do
vypUljceného dokumentu zasahovat.

6.8.2. Knihovni jednotka je vracena odectenim z ¢tenafova uctu.

6.8.3.  Knihovni jednotky lze vracet pouze v té pobocce, ve které byly pljceny.

6.8.4.  Pii vraceni knihovni jednotky je mozné pozadat o tiSténé potvrzeni o vraceni.

6.8.5. Knihy lze vracet do biblioschranky (navratového boxu), ktery je otevien vzdy, kdy je knihovna
zaviena. Do boxu nelze vracet samostatné zvukové ¢i datové nosice (zvukové knihy na CD, pfilohy ¢asopisl
na DVD apod.), spoleCenské hry a knihy plj¢ené prostfednictvim MVS. Knihovni jednotka bude vracena
nasledujici pracovni den po vybrani ze schranky.

6.8.6. Za Ctenare muze vracet i jina osoba.

6.8.7. Vraci-li uZivatel vypUjCeny dokument vyjime¢né poStou, je povinen jej fadné zabalit, poslat
doporucené a zasilku pojistit.

6.8.8. Jestlize uZivatel nevrati dokument puUj¢eny mimo budovu ve stanovené Lh(té, uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (viz Cenik sluzeb a poplatkd).

6.8.9. Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument pljéeny mimo budovu nevrati, bude vraceni
vymahano pravni cestou.

6.8.10. Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.
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6.9. Rezervace knihovni jednotky

6.9.1. Knihovni jednotku, kterou ma absenctné vyplj¢enu jiny Ctenaf, si ¢tenaf mize rezervovat osobné
v knihovné, prostfednictvim mailu, formulafe na webu knihovny nebo on-line v katalogu Tritius.

6.9.2. O pfipraveni rezervované knihovni jednotky KEP uvédomi ¢tenafe zaznamem do ¢tenarského Uctu a
dale zplUsobem, ktery si zvolil pfi zadani rezervace (mailem, telefonicky, sms, pisemné).

6.9.3. Ctenaf si rezervovanou knihovni jednotku vyzvedne:

o osobné ve zvolené knihovnég,

. osobné ve vydejnim boxu, ktery je umistén u vstupu do knihovny v obou ¢astech mésta (je-li tento
k dispozici). V tomto pfipadé zasila ctenafi SMS o ulozeni rezervované knihovni jednotky, tj. datum ulozeni
a kod pro vyzvednuti objednavky.

6.9.4. Splnéna rezervace je pro Ctenafe v knihovné pfipravena k vyzvednuti 10 kalendarnich dni, ve
vydejnim boxu 3 dny.

6.9.5. Rezervuje-Lli si stejnou knihovni jednotku vice ¢tenafd, rozhoduje datum zadani rezervace.

6.9.6. Rezervovat nelze Casopisy, spole¢enské hry a regionalni fond

6.10. Odlozeni

6.10.1. Ctenar si mdze prostfednictvim katalogu Tritus, e-mailem, formuladfem na webu nebo telefonicky
objednat knihu, ktera je na regale.

6.10.2. Kniha z volného vybéru bude pfichystana v den objednani, kniha z depozitare nasledujici pracovni
den.

6.10.3. O skutecnosti, ze je kniha pfipravena, bude ¢tenafl informovan prostfednictvim poskytnutého
kontaktu.

6.10.4. Ctenar si objednanou knihovni jednotku vyzvedne:

) osobné ve zvolené knihovné,

. osobné ve vydejnim boxu, ktery je umistén u vstupu do knihovny v obou ¢astech mésta (je-li tento
k dispozici). V tomto pfipadé zasila ¢tenafi SMS o uloZeni rezervované knihovni jednotky, tj. datum ulozeni
a kod pro vyzvednuti objednavky.

6.10.5. Kniha bude pro Ctenare pfipravena k vyzvednuti 10 kalendainich dni, ve vydejnim boxu 3 pracovni
dny.

6.10.6. Moznost odloZeni se nevztahuje na ¢asopisy, spole¢enské hry a regionalni fond.

6.11.  Meziknihovni vyptj¢ni sluZzba

6.11.1. Tato sluzba je poskytovana pouze registrovanym ¢tenardim.

6.11.2. Neni-li kniha ve fondu KEP, knihovna po dohodé se ¢tenafem zprostfedkuje jeji pj¢eni z knihoven
v CR - tzv. prostiednictvim vnitrostatni meziknihovni vypGjéni sluzby.

6.11.3. Uzivatel, ktery si vypUj¢i publikaci prostfednictvim vnitrostatni meziknihovni sluzby, hradi ¢ast
nakladl s touto sluzbou spojenych (viz Cenik sluzeb a poplatka).

6.11.4. Neni-li kniha ve fondu knihoven v CR, knihovna po dohodé se ¢tenafem zprostfedkuje jeji pdjéeni
z knihoven mimo republiku. V tomto pfipadé je u¢tovan poplatek v rozsahu stanoveném NK CR.

6.11.5. KEP poskytuje dokumenty ze svého knihovniho fondu jinym knihovnam za predpokladu dodrzovani
véech ustanoveni tohoto KR.

6.12. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

6.12.1. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby jsou poskytovany pouze z dokumentd knihovny nebo z fond
knihovnou vypujcenych v ramci meziknihovnich sluzeb.

6.12.2. Knihovna mdze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy.
6.12.3. Knihovna mUze pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v Ceskych knihovnach nebo
v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich sluzbach. UzZivatel,
pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského
prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.
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7. POSTIHY ZA NEDODRZENI USTANOVENI KNIHOVNIHO RADU

7.1. Ztraty a nahrady

7.1.1. Ctenaf je povinen nahradit $kodu na knihovni jednotce, do3lo-li k jeji ztraté &i zni¢eni b&hem doby,
kdy ji mél vyplj¢enou. Za znitenou knihovni jednotku je povazovana i knihovni jednotka nelplna &i zjevné
poskozena tak, Ze jiz neni pro knihovnu dale upotfebitelna. PosSkozenim se rozumi zjevné poniceni, které
vyznamné snizuje moznost uziti ¢i kvalitu knihovni jednotky. PoSkozenim neni bézné opotiebeni
odpovidajici stafi a povaze knihovni jednotky.

7.1.2. Ctenar vyporada $kodu finanéni ¢astkou hotovostni nebo bezhotovostni platbou, pokud se s KEP
nedohodne na jiném zpUsobu nahrady. V pfipadé celkového zniteni nebo ztraty dokumentu mize knihovna
poZzadovat tyto nahrady:

o uvedeni do plvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a
ve vazbé pfimérené stejné kvality,

. dodani jiného vydani dokumentu, pfipadné i jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny,

. finanéni nahrada, ktera se sklada z:
o odborné ur¢ené aktualni trzni ceny knihovni jednotky stanovené s ohledem na piipadné

problémy s opétovnou akvizici dané knihovni jednotky do knihovniho fondu. Trzni cenu
urCuje zaméstnanec KEP. V pfipadé konzultace s feditelem/kou je zaméstnanec povinen
sdélit uzivateli vyslednou cenu nejpozdéji do 7 dnd,

o manipulacniho poplatku za ukony spojené s naklady na knihovnické zpracovani knihovni
jednotky nebo snaklady na likvidaci zplsobené 3kody (administrativni agenda,
bibliografické zjistovani atd.) za kazdy dokument (viz Cenik sluzeb a poplatkd).

7.1.3. V piipadé ztraty jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu mudze knihovna pozadovat
manipulacni poplatek za cely soubor.

7.1.4. V pfipadé tastetného podkozeni dokumentu stanovi knihovna pomérnou Cast ceny, kterou uzivatel
uhradi.

7.1.5. VySi nahrady Skody na knihovni jednotce vyplj¢ené v ramci MVS, doslo-li k jeji ztraté ¢&i zniceni
béhem doby, kdy ji mél ¢tenaf vypljéenu, urcuje pajcujici knihovna.

7.2. Sankeni poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu
7.2.1. Poplatek z prodleni (tzv. upominka) :

e Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené vypujcni
lhaty. Pripada-li posledni den stanovené Lhty na den, kdy je knihovna zavfena, posunuje se na
nejblizsi dalsi vypUjcni den.

e Vy3e poplatku z prodleni se stanovi u prvni upominky pausdalni ¢astkou za vsechny pujtené
knihovni jednotky, u daldich upominek za kazdou polozku na vyp(jénim konté uZivatele (viz Cenik
sluzeb a poplatka).

e  Prvni upominka se zasila po uplynuti vypuj¢ni Lhity, interval dalSim upominkami je 14 dni.

e Prvni a druha upominka je uzivateli dorucena pouze elektronicky.

7.2.2.  Vymahani nevracenych vypuljcek:

e Knihovna vymaha upominkami vraceni dokumentld pudjéenych mimo budovu. Po ¢tyfech
bezvyslednych upominkach a doporu¢eném dopise feditele/lky nasleduje vymahani pravni cestou.

e Vpfipadé, Ze je knihovna nucena zahajit vymahani pravni cestou, uzivatel je povinen nahradit
naklady pravniho zastoupeni. Tyto naklady se fidi prisluSnou pravni Upravou.

7.2.3.  Ztrata priikazu uZivatele:
Za vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti knihovna uctuje
manipulacni poplatek (viz Cenik sluzeb a poplatkd).

8. VYJIMKY Z KNIHOVNIHO RADU
8.1. Stanoveni podminek
8.1.1. O vyjime¢ném poskytnuti sluzby pfesahujici narok uzivatele Ci ¢tenafe rozhoduje feditel/ka nebo
jiny k tomu povéfeny zaméstnanec knihovny.
8.1.2. O ostatnich vyjimkach z knihovniho fadu rozhoduje feditel/ka KEP nebo povéreny zaméstnanec
knihovny.
8.1.3. Na poskytnuti vyjimky neni pravni narok.
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9. USTANOVENI PRECHODNA A ZAVERECNA

9.1. Zvetejnéni knihovniho fadu a jeho zmén
9.1.1. Knihovni fad je zpfistupnén:

e na webovych strankach KEP na adrese https://www.knihovna.brandysnl.cz/

e k nahlédnuti v kazdé knihovné na dostupném misté,

e piipadné i jinym vhodnym zpdsobem.
9.1.2.  Zmény knihovniho fadu KEP oznami uzivatelim s dostate¢nym pfedstihem pfed jejich u¢innosti na
webovych strankach KEP https://www.knihovna.brandysnl.cz a v kazdé knihovné snadno viditelnymi
upozornénimi na zmeénu, pfipadné jinym vhodnym zpUsobem.

9.2. Ustanoveni pfechodna

9.2.1. Neni-li dale uvedeno jinak, upravuji se prava a povinnosti KEP i jejich uzivatell podle tohoto znéni
knihovniho fadu, i pokud tato prava a povinnosti vznikly pred jeho G¢innosti.

9.2.2. Nahrady Skody vzniklé v souvislosti s vypujckou uskute¢nénou pred uclinnosti tohoto znéni
knihovniho fadu se fidi podle knihovniho Ffadu platného v dobé vzniku vypujcky.

9.2.3.  Smluvni pokuty, na néz knihovné vzniklo pravo pred uc¢innosti tohoto znéni knihovniho fadu, se Fidi
dosavadnim znénim knihovniho radu.

9.3.  Utinnost Knihovniho fadu

Tento Knihovni fad byl projednan a schvalen Radou mésta Brandys nad Labem-Stara Boleslav dne 30. 5.
2024 usnesenim RM/2024/81/20

a nabyl G¢innosti dne 1. 9. 2024.

Digitalné podepsal

Mgr. Véra wmgr.vera

Krajickova

PFilohy Knihovniho fadu KraJ|Ckova Datum: 2024.07.25
Seznam pfiloh 08:16:22 +02'00'
Cenik sluzeb a poplatkd sluzeb a poplatkd

Zasady zpracovani osobnich Udajd Knihovny Eduarda Petisky

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky a pro pfistup na Internet

Pokyny pro pfipojeni k WiFi

Pravidla plj¢ovani zvukovych dokumentu

Pravidla pGj¢ovani spole¢enskych her

Pravidla plj¢ovani e-knih a e zvukovych knih

Zptistupnovani sluzby Narodni digitalni knihovny - Dél nedostupnych na trhu (NDK-DNNT)

Vraceni knih prostfednictvim biblioschranek

10 Pravidla pouziti vydejnich boxu

0 0NN AN
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PRIL.C. 1
CENIK SLUZEB A POPLATKU

Registra¢ni poplatky (na 12 mésic()

Zakladni 200 K¢
Déti do 15 let, studenti do 26 let, dlichodci 100 K¢
Nad 75 let véku zdarma
Upominky

1. upominka

dospéli, za vSechny dokumenty 10 K&
déti, za vSechny dokumenty 10 K¢
MVS, za vSechny dokumenty 10 K¢
2. upominka

dospéli za 1 dokument (kniha, ¢asopis, zvukova kniha) 10 K¢
déti za 1 dokument (kniha, ¢asopis, zvukova kniha 10 K¢
za 1 dokument MVS 20 K¢
3. upominka

dospéli za 1 dokument (kniha, ¢asopis, zvukova kniha) 20 K¢
déti za 1 dokument (kniha, ¢asopis, zvukova kniha) 15 K¢
za 1 dokument MVS 30 K¢
predsoudni

dospéli za 1 dokument (kniha, ¢asopis, zvukova kniha) 30 K&
déti za 1 dokument (kniha, ¢asopis, zvukova kniha) 20 K¢
za 1 dokument MVS 40 K¢

Interval mezi upominkami je 14 dni
K cené upominky se pfipocitava postovné, prvni a druha upominka se posila pouze elektronicky.

Tiskové rozmnozZeniny
Kopie z dokument( knihovny, event. z dokumentd ziskanych prostfednictvim MVS

pouze do 5 stran ¢ernobilé kopie A4 zdarma
Tisk z Internetu a databazi
pouze do 5 stran ¢ernobilé kopie A4 nebo 1 strana barevné A4 zdarma

Meziknihovni vypdjéni sluzby (MVS)

za postovné a balné vypdjeky z jiné knihovny v CR

za zaslani rozmnozenin vyzadanych prostfednictvim MVS z jiné knihovny

naklady dozadané knihovny 70 K¢ za 1 svazek

Nahrada $kody za dokument
Nahrada ztracené, zni¢ené nebo dale neupotiebitelné knihy
aktualni trzni cena nebo pofizeni nové knihy
Nahrada ztracené, zni¢ené nebo dale neupotiebitelné zvukové knihy
aktualni trzni cena nebo pofizeni nové zvukové knihy
Nahrada ztracené, zni¢ené nebo dale neupotiebitelné spoletenské hry
aktualni trzni cena nebo potizeni nové hry
Nahrada ztraceného, zni¢eného nebo dale neupotiebitelného ¢asopisu
aktudlni trzni cena nebo pofizeni nového exemplare

Poplatek za knihovnické zpracovani

knihy, zvukova knihy, spoletenské hry 50 K¢ za 1 svazek
Casopisu 30 K¢ za 1 vytisk

V pfipadé ztraty jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu mize knihovna pozadovat poplatek za
knihovnické zpracovani viech knih v souboru.
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PFistup na Internet, WIFI

Dalsi poplatky
Kauce za pujceni spoletenské hry
Rezervace knihy, objednani knihy

Ztrata ¢tenai'ského prikazu

1. duplikat

2. duplikat

3. duplikat a dalsi

Poskozeni ¢arového kédu

Poskozeni nebo ztrata ochrannych obalud

Poskozeni nebo ztrata krabicky na CD, DVD
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PRIL. €. 2
ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAIU KNIHOVNY EDUARDA PETISKY

Knihovna Eduarda Petisky (dale jen knihovna) naklada s osobnimi Udaji subjektd v ramci platnych zakon(
a pfedpist tykajicich se ochrany osobnich udaji. Tyto zasady vychazeji z opatfeni Zpracovani osobnich
udaju ve smyslu obecného narizen/ GDPR. Zasady poskytuji informace o zakladnich principech, podle
kterych knihovna zpracovava osobni Udaje uZivatelli, navstévnikd, dodavatelli, obchodnich partnerd,
zaméstnancd a daldich osob (dale jen subjekt), a pfistupu Organizace ke zpracovani a ochrané osobnich
udajd.

1. Uvodni informace

1.1. Knihovna v roli spravce zpracovava osobni Udaje uzivateld knihovny (subjektl) v ramci své
¢innosti. Dale zpracovava osobni Udaje zaméstnancl pro opravnéné ucely souvisejici s jejich
pracovnim pomérem.

1.2. Organizace ode dne 25. 5. 2018 zpracovava osobni Udaje subjektl v souladu s Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Gdaju a o volném pohybu téchto udajl (dale jen ,GDPR®).

1.3. Subjekt osobnich udaju poskytuje své osobni Udaje zakonnym zpUsobem v zavislosti na ucelu
jejich zpracovani:

a) pro splnéni pravni povinnosti,

b) pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci,
c) pro ucely opravnénych zajm0 knihovny

d) pro splnéni smlouvy mezi subjektem a knihovnou,

e) pro jiné ucely se souhlasem subjektu se zpracovanim jeho osobnich udaja.

1.4. Souhlas se zpracovanim osobnich udaji je subjektem osobnich Udajd udélovan v pfipadé, kdy
nelze pro ucel zpracovani pouzit jiny pravni titul. Organizace pfijima souhlas subjektu udajl jako
svobodny, konkrétni, informovany a jednoznalny projev vile, kterym subjekt udajd dava
prohlasenim &i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich udajd. Subjekt
Udaji ma pravo svlj souhlas kdykoli odvolat. Odvolanim souhlasu neni dotlena zakonnost
predchazejiciho zpracovani osobnich Udaja subjektu, vychazejiciho z jim dfive udéleného
souhlasu. Pfed udélenim souhlasu o tom bude subjekt udaji informovan. Odvolat souhlas musi
byt stejné snadné jako jej poskytnout.

2. Utel zpracovani osobnich tidaji subjektii osobnich udaji
2.1. Osobni udaje subjektdl osobnich udaji musi byt shromazdovany pouze pro urcité, vyslovné
vyjadrené a legitimni Ucely a nesméji byt dale zpracovavany zplsobem, ktery je s témito Ucely
neslucitelny. Zpracovani osobnich Udaji se uskutec¢nuje zejména k pokryti hlavnich cinnosti
knihovny
2.2. Organizace dale zpracovava osobni Udaje subjektd k zabezpeceni svych smluvnich vztahd, vedeni
Ucetnictvi a personalni a mzdové agendy.

3. Kategorie zpracovavanych osobnich udaji
3.1. identifikani udaje (jméno a pfijmeni, datum narozeni, druh a ¢islo osobniho dokladu, ¢islo
Ctenaiského prikazu, titul), ve vyjimecnych pfipadech dalsi identifikacni udaj — rodné Cislo
3.2. kontaktni udaje (adresa trvalého pobytu, korespondencni adresa, e-mail, telefon)
3.3. Udaj, zda je drzitelem prikazu ZTP ¢i ZTP/P
3.4. daj o studiu
3.5. jiné udaje - napf. fotografie, kamerové zaznamy.

4. Zpisob zpracovani a uchovani osobnich udaji a doba jejich uloZeni
4.1. Knihovna zpracovava osobni Udaje subjektu manualné ¢ automatizovanym zplisobem
a zabezpelené je uchovava v listinné ¢i elektronické podobé po dobu stanovenou spisovym
a skarta¢nim radem.
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4.2.

4.3.

Osobni Udaje registrovanych ¢tenafll jsou uchovavany po dobu péti let od vyprSeni platnosti
Ctenafského prlikazu. Pokud nema uzivatel v0¢&i knihovné Zzadné zavazky, jsou likvidovany
nasledujicich zplsobem:
Skartace originalnich pisemnosti - pfihlasek.
Anomynizace osobnich udaji v databazi ¢tenafd (osobni Udaje odstranény, historie vypljcek
zachovana anonymné pro statistické ucely).
Udaje ostatnich subjektd jsou uchovavany pro dobu nezbytné nutnou a k jejich likvidaci dochazi
nasledujicimi zpUsoby: vymazani z databazi a skartaci udaji na fyzickych nosicich.

Piedani osobnich udaja

5.1.

5.2.

Organizace predava pouze osobni Udaje zaméstnancd, lektord, na zakladé zakonného titulu,
zejména pro splnéni tkolu vyplyvajiciho z pravniho predpisu. O jednotlivych pfipadech predavani
je subjekt informovan v ramci oznameni o zpracovani osobnich Udajd pro pfislusny tcel
zpracovani.

Se souhlasem subjektu, resp. v pfipadé, Zze u¢inné nevznese namitku po obdrzeni oznameni,
mohou byt jeho osobni Udaje pfedany i dalim subjektdm.

Prava subjektu osobnich tidaju

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Subjekt daji na zakladé zadosti obdrzi od knihovny veskeré informace o zpracovani jeho udajd, a
to stru¢nym, srozumitelnym a snadno pfistupnym zptsobem za pouziti jasnych a jednoduchych
jazykovych prostiedkd.
Pokud se osobni Udaje, tykajici se subjektu udajd, ziskavaji pfimo od ného, poskytne mu knihovna
v okamziku ziskavani osobnich udajl tyto informace:
totoznost a kontaktni Udaje spravce a jeho pfipadného zastupce,
Ucely zpracovani, pro které jsou osobni Udaje urceny, a pravni zaklad pro jejich zpracovani,
opravnéné zajmy spravce nebo tfeti strany v pfipadé, Ze je zpracovani zaloZzeno na tomto
zakonném titulu,
pfipadné ptijemce nebo kategorie pfijemcl osobnich Udaju, v€etné pfipadného zpracovatele,
pfipadny umysl spravce pfedat osobni Udaje do tfeti zemé nebo mezinarodni organizaci véetné
odkazu na vhodné zaruky,
dobu, po kterou budou osobni Udaje uloZzeny nebo neni-li ji mozné urcit, kritéria pouzita pro
stanoveni této doby,
existenci prava pozadovat pfistup k osobnim udajdm, tykajicim se subjektu udajd, jejich opravu
nebo vymaz, popfipadé omezeni zpracovani, a vznést namitku proti zpracovani, jakoz i prava na
prenositelnost udaju;
pokud je zpracovani zalozeno na souhlasu subjektu udajl, existenci prava odvolat kdykoli
souhlas, aniz je tim dotlena zakonnost zpracovani zalozena na souhlasu udéleném pred jeho
odvolanim,
moznost podat stiznost u dozorového Uradu,
skute¢nost, zda poskytovani osobnich udajli je zakonnym ¢i smluvnim pozadavkem, nebo
pozadavkem, ktery je nutné uvést do budouci smlouvy, a zda ma subjekt udaju povinnost osobni
Udaje poskytnout, a ohledné moznych dlsledkd neposkytnuti téchto udajd,
skute¢nost, zda dochazi k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani, a pfinejmensim
v téchto pfipadech smysluplné informace tykajici se pouZzitého postupu, jakoz i vyznamu
a predpokladanych disledkd takového zpracovani pro subjekt udaja.
Organizace nemusi subjektu osobnich udajd informace o zpracovani poskytovat tehdy, pokud
subjekt Udajl jiz uvedené informace ma, a do té miry, v niz je ma.
Pokud provadi knihovna zpracovani nezbytné pro splnéni své pravni povinnosti nebo svého Ukolu
provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu své pravomoci, mize poskytnout informace
subjektu Udajl také zverejnénim informaci zpisobem umoznujicim dalkovy pfistup.
Subjekt osobnich udajl, ktery zjisti nebo se domniva, Ze knihovna (spravce) provadi zpracovani
jeho osobnich Udajd v rozporu s GDPR, mliZze pozadat o vysvétleni nebo pozadovat, aby spravce
odstranil takto vznikly stav. Nevyhovi-li spravce, mize se subjekt osobnich Gdajii obratit na Ufad
pro ochranu osobnich udajd.
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7.

Knihovn

6.6.
)

6.7.

6.8.

6.9.

i fad Knihovny Eduarda Petisky

Subjekt osobnich Udaji ma tato dalsi prava:
ziskat od knihovny, jsou-li pro to splnény podminky, informace o zpracovani jeho osobnich udajl
(informace o totoznosti a kontaktni Udaje spravce a jeho pfipadného zastupce; Ucely zpracovani,
pro které jsou osobni Udaje urCeny, a pravni zaklad pro zpracovani, pfipadné pfijemce nebo
kategorie pfijemcl osobnich Udaja a dalsi informace, nezbytné pro zajisténi transparentniho
a korektniho zpracovani jeho osobnich udajt);
ziskat od knihovny pfistup k osobnim ddajim, tj. ziskat potvrzeni o tom, zda tato zpracovava
osobni Udaje, které se ho tykaji, a je-li tomu tak, ma subjekt osobnich Udaju pravo ziskat pFistup
k témto osobnim Udajuam a na dalsi informace v zakonném rozsahu;
na opravu nespravnych osobnich Gdajd, resp. na doplnéni neuplnych osobnich udajq;
na vymaz osobnich Udajl, pokud byly splnény zakonné podminky, napt. pokud osobni udaje jiz
nejsou potieba k uceldim, pro néz byly ziskany nebo se jinak zpracovavaly, nebo napf. pokud
subjekt odvola svij souhlas, na jehoz zakladé byly osobni Udaje zpracovany;
na omezeni zpracovani osobnich udajd Organizaci, jsou-li splnény zakonné podminky;
na prenositelnost udajl, tj. na ziskani osobnich udajl, které se jej tykaji a které Organizace
poskytl, a to v strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu;
vznést kdykoli namitku z ddvod( jeho konkrétni situace proti zpracovani osobnich Udaju, které
se jej tykaji;
podat stiznost dozorovému Gradu.
Knihovna je opravnéna vyzadovat od subjektu osobnich udajl prfi podani zadosti o naplnéni
nékterého z vyse uvedenych prav jeho osobni identifikaci.
Knihovna je opravnéna v pfipadech, které vymezuje pravni pfedpis, za poskytnuti informace
o0 zpracovavanych osobnich udaju subjektu pozadovat pfiméfenou Uhradu, neprevySujici naklady
nezbytné na poskytnuti informace.
Subjekt osobnich udaji mulze veSkeré informace ke zpracovani svych osobnich Udaja ziskat
osobné na adrese Ivana Olbrachta 36, Brandys nad Labem - Stara Boleslav, telefonicky na tel. ¢.
326 907 220 ¢i mailem na adrese info@knihovna.brandysnl.cz

Zavéreéna ustanoveni

1.5.

Tyto zasady byly schvaleny dne 20. 5. 2018 s ucinnosti od 25. 5. 2018.
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PRIL.C.3
POKYNY PRO VYUZIVANI VYPOCETNI TECHNIKY A PRO PRISTUP NA INTERNET

1. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které knihovna poskytuje.

2. Uzivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym uaceldm nez k vyuziti sluzeb
poskytovanych knihovnou.

3. Pristup na Internet je umoznén vSem uzivatelim (nejen registrovanym Ctenafdim), a to po pfedlozeni
nize uvedenych dokladd (bod 5) a na dobu 30 minut denné. Tato mize byt prodlouzena, pokud neleka
dalsi zajemce.

4. Registrovany Ctenaf musi mit vypofadany v3echny pohledavky vici knihovné (vraceni viech absenctné
pujcenych dokument(, zaplaceni poplatk( za pozdni vraceni, atd.)

. Doklady nutné k umoznéni pfistupu na Internet

. Ctenarsky prikaz uzivatele,

o obcansky prikaz ¢i jiny doklad tento nahrazujici nebo pas,
. dité do 15 let, které neni ¢tenafem knihovny, pisemny souhlas zakonného zastupce nebo rodinného

prislusnika starsiho 18 let s vyuzivanim ITC v knihovné na formulafi, ktery doty¢ny podepise v knihovné

6. Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat operacni systém knihovny a nainstalovanych aplikaci
a programd.

7. Uzivatel nesmi:

. zadnymi prostiedky ziskat pristupova prava, ktera mu nepfislusi. Stane-li se tak, je povinen tuto
skutecnost neprodlené ohlasit zaméstnanci KEP.

o védomé narusovat praci ostatnich uzivatell pocitalové sité,

. ukladat na disk jakékoliv vlastni soubory ani instalovat aplikace stazené z Internetu, ménit

nainstalovany software nebo restartovat pocitac.

8. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni potiebé
uzivatele. Neni povoleno je jakymkoliv zplsobem dale rozSifovat, rozmnoZovat, kopirovat, plj¢ovat,
sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat, zejména ke komer¢nim uceldim
(viz bod 8).

9. UzZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢ 121/2000 Sb. o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonl [autorsky zakon])
a ostatni pfedpisy). Pfipadné zneuziti dat a informaci mGze byt trestné (viz zakon ¢. 101/2000 Sb. o
ochrané osobnich Udajl a o zméné nékterych zakon(). Knihovna nenese zodpovédnost za jakékoliv
protipravni jednani uzivatele.

10. Uzivatel je plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky (za nezletilé uZivatele zodpovidaji zakonni zastupci). UZivatel nese plnou odpovédnost za své
pfipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz
pocitaCe nebo sité vietné Skod zplsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

11. Provoz sité knihovny mlze byt omezen nebo pferusen z ddvodl nezbytné technické a softwarové
udrzby sité, pfipadné z jinych zavaznych dlvodd.
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Knihovni fad Knihovny Eduarda Petisky

PRIL.C. 4
POKYNY PRO PRIPOJENI K WIFI:
1. Uzivatel:
. se mUze pfipojit na WiFi ve viech prostorach knihovny v Brandyse nad Labem a ve Staré Boleslavi
o potfebuje vlastni technické vybaveni s WiFi pfipojenim,
. vybere sit KEP FREE - po zadani hesla, které je uvedeno v prostorach studovny, bude pfipojen
k WiFi

2. Uzivatel si je védom nebezpeli neopravnénému odposlechu prenasenych dat v souvislosti se
skuteCnosti, ze pfenasena data na siti nejsou Sifrovana, pfipadnou ochranu dat si zajisti vlastnimi
prostredky.

3.V pfipadé problému s pfihlasenim k siti oznami uzivatel zavadu obsluze v knihovné (obsluha nemize
aktivné manipulovat se zafizenim uzivatele ani na jeho vyzadani.)

4. Knihovna neodpovida za Skody zplsobené uzivateli v ddsledku vypadku sité, opozdéného dodani (i
poskozeni dat, ani za Skody vzniklé chybnym nastavenim uZivatelského zafizeni (obsluha nemUze
aktivné manipulovat se zafizenim uzivatele, a to ani na jeho vyzadani).
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PRIL.C. 5
PRAVIDLA PUJCOVANI ZVUKOVYCH DOKUMENTU

1. Zvukové dokumenty se pUjcuji v oddéleni pro dospélé, v oddéleni pro déti a v pobocce Stara Boleslav.
Zvukovy dokument je chranéné dilo hudebni, literarni, dramatické a jiné, pozivajici na izemi Ceské
republiky ochranu podle autorského zakona.

2. Registrovani ¢tenafi si mohou zvukové dokumenty zapUjc¢it domu (absencné) po uplynuti tzv. povinné

odkladné lhdty pro absencni pj¢ovani, neregistrovani zajemci pouze v prostorach knihovny

(prezentné).

Ctenafi vznikne jeho zaptj¢enim pravo na do¢asné uzivani zvukového zaznamu pro soukromé vyuziti.

Pfehled zvukovych dokument( jsou k dispozici na webovych strankach knihovny.

5. Vypujc¢ni lhita je stanovena na 31 dni s moznosti prodlouzeni, neni-li na zvukovy dokument rezervace
od jiného Ctenare.

6. Ctenaf je povinen vratit zvukovy dokument ve stanoveném terminu. V pfipadé prodleni plati sankéni
poplatek dle platného Ceniku sluzeb a poplatkd knihovny.

7. Ctenaf je povinen dokument vratit neponi¢eny a ve stavu umozfujicim jeho dalsi pouzivani.

8. V pfipadé poskozeni i ztraty zvukového dokumentu je ¢tenaf povinen koupit nahradou stejny zvukovy
dokument, nebo uhradit jeho cenu v plné vysi véetné manipulacniho poplatku dle knihovnou
stanoveného Ceniku sluzeb a poplatkd.

W
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PRIL.C. 6
PRAVIDLA PUJCOVANI SPOLECENSKYCH HER

1. Spoleéenské hry (dale jen ,hry“) se pljcuji v oddéleni pro dospélé, oddéleni pro déti a v pobocce Stara
Boleslav.

2. Registrovani ¢tenafi si mohou hry zap(j¢it domu (absencné), neregistrovani zajemci pouze v prostorach
knihovny (prezencné).

3. Absenctné si mohou hru puj¢it pouze ti registrovani Ctenafi, ktefi maji vyrovnané viechny zavazky vici

knihovné.

V pfipadé prezencni vypUjcky v prostorach knihovny je uzivatel povinen dbat pokyn( zaméstnancd.

Za pujceni spolecenské hry je vybirana kauce (viz Cenik sluzeb a poplatkd)

VypUj¢ni Lhita je stanovena na 31 dni bez moznosti prodlouzeni.

Ctenar je povinen vratit hru ve stanoveném terminu. V pfipadé prodleni plati sankéni poplatek dle

platného Ceniku sluzeb a poplatk( knihovny.

8. Po vraceni hry provede knihovnice/knihovnik kontrolu hry. V pfipadé zjisténi ztraty ¢i poSkozeni hry ¢i
jejiho komponentu informuje ¢tenafe, ktery hru vratil, o zpisobu nahrady dle platného Ceniku sluzeb a
poplatka.

9. V piipadé poskozeni &i ztraty kompletni hry je ¢tenaf povinen koupit nahradou stejnou hru, nebo
uhradit jeji cenu v plné vysi véetné manipula¢niho poplatku dle knihovnou stanoveného Ceniku sluzeb
a poplatkd.

N o wvos
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PRIL.C.7
PRAVIDLA PUJCOVANIT E-KNIH A E-ZVUKOVYCH KNIH

1. Vypujcku e-knihy nebo e-zvukové knihy uskuteni registrovany ¢tenaf prostfednictvim katalogu Tritius
po ptihladeni do ¢tenarského konta. Ctenar musi:
e zadat e-mail ve svém Ctenarském konté,
e zaregistrovat se na strankach Palmknihy.cz shodnym e-mailem
e nainstaloval na své zafizeni aplikaci Palmknihy
2. Délka vypujcky e-knihy a e-audioknihy €ini 31 dni. Neni ji mozné "vratit" dfiv ani vypljcku prodlouzit.
Po 31 dnech nebude uz pfistupna.
E-knihu ¢i e-audioknihu registrovany ¢tenaf nevraci, navrat je po uplynuti vypuj¢ni doby automaticky.
4. Registrovany ¢tenal mlze uskutecnit maximalné 4 e-vypujcky (v libovolné kombinaci e-knih a e-
audioknih) najednou.
5. Stejnou e-knihu ¢i e-audioknihu si mdze vypujcit vice ¢tenafl soucasné, necekaji ve fronté na volny
exemplar.
6. VypUjcky jsou pro registrované ¢tenare bezplatné.

W
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PRIL.C. 8

ZPRISTUPNOVANI SLUZBY NARODNI DIGITALNI KNIHOVNY DEL NEDOSTUPNYCH NA TRHU (NDK-
DNNT)

1. Knihovna umozni registrovanému ctenafi vyuzivat sluzbu ,Narodni digitalni knihovna - Dila
nedostupna na trhu” (dale jen ,NDK-DNNT") poskytovanou na zakladé licen¢ni smlouvy mezi Narodni
knihovnou CR a kolektivnimi spravci DILIA a OOA-S.

2. Podpisem na pfihlasce souhlasi registrovany Ctenaf se skutecnosti, ze jeho osobni Udaje (podrobnéji
nize) budou pfi vyuzivani sluzby NDK-DNNT predany Narodni knihovné CR.

3. Uzivatel je opravnén zobrazené dokumenty pouze Cist, vyuzivat jejich obsah pro svou vlastni osobni
potiebu, pro studijni, vyuCovaci a vyzkumné ucely (v€etné pro citovani).

4. Rozmnozovani zobrazenych dokumentd, tj. jejich tisk, ukladani na USB ¢&i jina pamétova média nebo
rozmnozovani jinym zptsobem (napf. prostfednictvim mobilniho telefonu, fotoaparatu) neni povoleno.

5. Pfi praci s NDK-DNNT neni pfipustné vyuzivat rlzné formy robotl (i jiné nastroje pro automatické
stahovani obsahu. Registrovanym uzivatellm, ktefi budou pfi vyhledavani, prohlizeni ¢i ukladani dat
z licencovanych zdrojl vyuzivat nestandardni nastroje, mlze byt pfistup pozastaven, pfipadné
odmitnut.

6. Podminkou pfistupu ke sluzbé& NDK-DNNT je pfihlaSeni registrovaného uzivatele zadanim
pfihlaSovacich udaju.

7. Dojde-li ze strany registrovaného uzivatele k poruseni podminek poskytovani sluzby NDK_DNNT,
knihovna je zavazana na oddvodnénou pisemnou vyzvu Narodni knihovny poskytnout kolektivnimu
spravci a Narodni knihovné soucinnost pfi zjistovani totoznosti registrovaného Ctenare, ktery poruseni
podminek vyvolal.

8. Narodni knihovna CR zpracovava a uchovava osobni Udaje registrovaného uZivatele v souvislosti
s vyuzitim sluzby NDK-DNNT po dobu 1 kalendainiho roku nasledujiciho po vyuziti sluzby. Jedna se
o identifika¢ni udaje, relace pfipojeni, historie pfihlaseni a logy.
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PRIL.C.9
VRACENT KNIH PROSTREDNICTVIM BIBLIOSCHRANKY

1. Biblioschranka umoziuje vraceni knihovnich jednotek vyplj¢enych v Knihovné Eduarda PetiSky 24
hodin denné / 7 dni v tydnu. Z personalnich dlvod( je v3ak zpfistupnéna vzdy v nepujCovni dobé,
v dobé otevieni knihovny v obou ¢astech mésta je nutné odevzdat knihovni jednotku v pljc¢ovné.

2. Knihovni jednotky odevzdané do biblioschranky budou z konta Ctenafe odepsany z Ctenafského konta
nejpozdéji nasledujici pracovni den.

3. Pokud jsou pfi vraceni knihovni jednotky vygenerovany sankéni poplatky, zOstavaji nacteny ve
Ctenarském konté a ¢tenaf je uhradi pfi osobni navstévé knihovny.

4. Knihovni jednotky, které byly oproti stavu pii pdj¢ovani jakymkoli zplsobem poskozeny, knihovna ze
Ctenarského konta odepisSe az po vyreSeni vzniklé Skody.

5. Ctenaf si mGze provedenou transakci ovéfit on-line prostfednictvim ¢tenaiského konta nebo se mize
informovat telefonicky ¢i e-mailem.

6. Knihy zapujcené prostfednictvim meziknihovni vypGj¢ni sluzby (MVS), audioknihy a spolecenské hry se
vraci pouze osobné v knihovné.
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PRIL. €. 10
PRAVIDLA POUZITI VYDEINICH BOXU

1. Vydejni box je zafizeni slouZici k vyzvednuti pfedem objednanych dokumentd (kniha, zvukova kniha,
z fondu knihovny 24 hodin denné, 7 dni v tydnu, které je umisténo pfed knihovnami v obou &astech
mésta.

2. Objednavani dokumentdl je umoznéno pouze Ctenaflim s platnou registraci a vyrovnanymi zavazky.

3. Dokumenty je nutné prfedem objednat prostfednictvim ctenafského konta v katalogu knihovny, e-
mailem nebo telefonicky.

4. Objednavka bude pro ¢tenafe pfipravena do 3 dnl od vytvofeni pozadavku, e-mailem bude zaslano
oznameni, Ze jsou tituly pfipraveny. Nasledné ma uzivatel 3 dny na vyzvednuti vypujcky, po domluvé je
mozné termin vyzvednuti prodlouzit.

5. Vydejni box neslouzi k vraceni dokumentl. Ty muizete vratit osobné v knihovné nebo vyuzit
biblioscshranky.

6. Do vydejniho boxu nelze objednavat stolni hry, Casopisy a dokumenty, které se pujcuji pouze
prezen¢né.

7. Vyuzitim sluzeb knihovny véetné vydejového boxu berete na védomi, Zze Vase osobni Udaje (jméno,
pfijmeni, e-mail, tel. ¢islo) jsou zpracovavany za ucelem poskytovani sluzeb knihovny, véetné vydejniho
boxu, pfipadné reseni provoznich zalezitosti dlilezitych pro poskytovani téchto sluzeb. Jsou zpracovany
dle Obecného nafizeni o ochrané osobnich udajd (GDPR, nafizeni EP a Rady (EU) 2016/679).

8. Na dokument pujcené prostiednictvim vydejniho boxu vztahuji obecna ustanoveni Knihovniho radu.
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